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CATEQ

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccion Académica 2019 - 2020

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

ESPECIALIDAD  NO. NOMBRE DE CURSO DOCUMENTO

1 0149EXT-25AE0514-42 | FUNCION SECRETARIAL 1 42

2 0150EXT-25AE0514-66 | FUNCION SECRETARIAL 2 66

3 0058EXT-25AE0518-57 | FUNCION SECRETARIAL 3 57
Médulo A 165

4 0125EXT-22IN0514-81 | INGLES COMUNICATIVO NIVEL 1 81

5 0126EXT-22IN0514-84 | INGLES COMUNICATIVO NIVEL 2 84
Médulo B 165

6 0145EXT-25CT0414-80 | REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES DE BIENES PROPIOS Y AJENOS 80
7 0146EXT-25CT0414-100 | REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA EMPRESA 100

8 0147EXT-25CT0414-90 | REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES PREVIAS AL CIERRE 90

9 0148EXT-25CT0414-60 | ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS 60

ASISTENTE 10 | 0026EXT-25CT0014-110 | CONTABILIDAD FISCAL DE PERSONAS FISICAS Y MORALES ASISTIDA POR COMPUTADORA 110 CONSTANCIA
ADMINISTRATIVO

Y CONTABLE 11 | 0027EXT-25CT0014-110 | CONTABILIDAD FISCAL DE SUELDOS Y SALARIOS ASISTIDA POR COMPUTADORA 110
Médulo C 550

12 0133EXT-23IF0614-80 | WINDOWS 80

13 0134EXT-23IF0614-40 | INTERNET 40

14 0135EXT-23IF0614-80 | ELABORACION DE TEXTOS CON MICROSOFT WORD 80

15 0136EXT-23IF0614-40 | ELABORACION DE PRESENTACIONES ELECTRONICAS CON POWERPOINT 40

16 0137EXT-23IF0514-60 | ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 1 60

17 0138EXT-23IF0514-60 | ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 2 60

18 0592EXT-23IF0016-40 | PUBLISHER 40

19 0593EXT-23IF0016-40 | APLICACIONES BASICAS DE GOOGLE Y OUTLOOK 40
Médulo D 440

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL | 1,320 CERTIFICADO
SEP GOBERNADOR EN TU
N oneuu.o

QUERETARO

DE Mx

CALLE




CATEQ

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccién Académica 2019 - 2020

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

ESPECIALIDAD NO. NOMBRE DE CURSO HORAS DOCUMENTO
1 0152EXT-26AT0514-120 | PLANEAR Y DESARROLLAR ACTIVIDADES DE NINOS PREESCOLARES 120
2 0153EXT-26AT0514-120 | ASISTIR Y ORIENTAR A LAS NECESIDADES BASICAS DEL NINO PREESCOLAR 120
3 0154EXT-26AT0514-90 | PLANEAR Y REALIZAR ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO DE MATERNALES 90
4 0155EXT-26AT0514-120 | ASISTIR LAS NECESIDADES BASICAS DEL MATERNAL 120
5 0156EXT-26AT0514-90 | ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO DE NINOS LACTANTES 90
6 0157EXT-26AT0514-120 | ASISTIR LAS NECESIDADES BASICAS EN NINOS LACTANTES 120
ASISTENTE EN EL Médulo A 660
CUDADO Y 7 0595EXT-23IF0516-160 | OFIMATICA BASICA (WINDOWS, INTERNET, WORD Y EXCEL) 160 coneTANeR
ATENCION DE ! !
NINOS 8 0596EXT-26AT0516-60 | DESARROLLO DE MATERIAL MULTIMEDIA Y USO DE LA WEB COMO RECURSO DIDACTICO 60
Médulo B 220
9 0125EXT-22IN0514-81 | INGLES COMUNICATIVO NIVEL 1 81
10 0126EXT-22IN0514-84 | INGLES COMUNICATIVO NIVEL 2 84
1 0597EXT-26AT0516-55 | ACTIVIDADES DIDACTICAS EN IDIOMA INGLES 55
Médulo C 220
TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 1100 CERTIFICADO
1 098EXT-31AD0714-88 | DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIONAL 88
2 0033EXT-04EL0414-60 | INSTALACIONES ELECTRICAS INDUSTRIALES: NIVEL BASICO 60
3 0034EXT-04EL0414-90 | INSTALACIONES ELECTRICAS INDUSTRIALES: NIVEL MEDIO 90
4 0035EXT-04EL0414-90 | INSTALACIONES ELECTRICAS INDUSTRIALES: NIVEL AVANZADO 90
5 0082EXT-07MI0414-90 | MANTENIMIENTO MECANICO INDUSTRIAL 1 90
6 0604EXT-07MI0416-99 | MANTENIMIENTO MECANICO INDUSTRIAL 2 99
7 0084EXT-07MI0414-99 | MANTENIMIENTO MECANICO INDUSTRIAL 3 99
Médulo A 616
) 8 0080EXT-06MC0414-60 | HIDRAULICA BASICA 60 CONSTANCIA
ELECTROMECANICA
9 0081EXT-06MC0414-60 | HIDRAULICA AVANZADA 60
10 0087EXT-06MC0414-84 | MANTENIMIENTO DE SISTEMAS ELECTRO HIDRAULICOS | 84
1 0088EXT-06MC0414-84 | MANTENIMIENTO DE SISTEMAS ELECTRO HIDRAULICOS I 84
12 0085EXT-06MC0414-60 | NEUMATICA BASICA 60
13 0605EXT-06MC0416-60 | NEUMATICA AVANZADA 60
14 0079EXT-06MC0414-60 | ELECTRONEUMATICA BASICA 60
15 0078EXT-06MC0414-60 | ELECTRONEUMATICA AVANZADA 60
Médulo B 528
TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL | 1,144 CERTIFICADO




CATEQ

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

MULTIFUNCIONALES EN PLANTEL SANTA ROSA JAUREGUI

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

ESPECIALIDAD NO. CLAVE NOMBRE DE CURSO HORAS DOCUMENTO

1 0030EXT-04EL0014-60 | INSTALACIONES ELECTRICAS RESIDENCIALES: NIVEL BASICO 60
2 0575EXT-25AD0016-60 | MERCADOTECNIA EN LA MICRO Y PEQUENOS NEGOCIOS 60
3 0031EXT-04EL0414-90 | INSTALACIONES ELECTRICAS RESIDENCIALES: Nivel Medio 90
4 0032EXT-04EL0414-90 | INSTALACIONES ELECTRICAS RESIDENCIALES: Nivel Avanzado 90
5 0099EXT-25AD0714-40 | ACTITUDES PARA LA VIDA Y EL TRABAJO 40
6 0441EXT-04EL0415-60 | INSTALACION DEL SISTEMA ELECTRICO INDUSTRIAL NIVEL BASICO 60

ELECTRICIDAD CONSTANCIA
RESIDENCIAL E 7 0258EXT-04EL0415-90 | INSTALACION DEL SISTEMA ELECTRICO INDUSTRIAL: NIVEL MEDIO 90

INDUSTRIAL

8 0141EXT-25AD0114-60 | ADMINISTRACION DE NEGOCIOS 1 60
9 0259EXT-04EL0415-90 | INSTALACION DEL SISTEMA ELECTRICO INDUSTRIAL: NIVEL AVANZADO 90
10 0036EXT-04EL0314-90 | MANTENIMIENTO DE APARATOS DOMESTICO - ENSERES MENORES 90
1 0143EXT-25AD0414-60 | SERVICIO Y COMUNICACION CON EL CLIENTE 60
12 0037EXT-04EL0314-90 | MANTENIMIENTO DE APARATOS DOMESTICO-ENSERES MAYORES 90

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 880 CERTIFICADO
1 0575EXT-25AD0016-60 | MERCADOTECNIA EN LA MICRO Y PEQUENOS NEGOCIOS 60
2 0014EXT-29EB0013-90 | MAQUILLAJE FACIAL 90
3 0158EXT-29EB0414-120 | PEINADO DEL CABELLO 120
4 0141EXT-25AD0114-60 | ADMINISTRACION DE NEGOCIOS 1 60
5 0159EXT-29EB0414-120 | CORTE DE CABELLO 120
6 0142EXT-25AD0114-60 | ADMINISTRACION DE NEGOCIOS 2 60

OPERADOR DE CONSTANCIA
CENTROS DE 7 0160EXT-29EB0714-90 | RIZADO Y ALACIADO PERMANENTE DEL CABELLO 90
ESTILSMO 8 0143EXT-25AD0414-60 | SERVICIO Y COMUNICACION CON EL CLIENTE 60
9 0161EXT-29EB0714-120 | TECNICAS BASICAS DE COLORIMETRIA Y ACLARACION DEL CABELLO 120
10 0162EXT-29EB0514-60 | SERVICIOS DE CUIDADOS DE MANOS Y PIES 60
1 0144EXT-25AD0414-90 | COMUNICACION E INFORMACION AL CLIENTE 90
12 0163EXT-29EB0514-60 | TECNICAS DE APLICACION DE UNAS 60

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 990 CERTIFICADO

SEP GOBERNADOR EN TU
4 N oneuu.o

QUERETARO

DE Mx

CALLE




CAl
INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

=Q

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccién Académica 2019 - 2020

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

ESPECIALIDAD  NO. NOMEBRE DE CURSO HORAS DOCUMENTO

1 0606EXT-23IF0516-60 | OPERACION DE WINDOWS Y HERRAMIENTAS DE INTERNET 60
> | oeosextaaroste20 | MANEIO DE OFFICE NIVEL & B,\ﬁggg)) (HOJA DE CALCULO, PROCESADOR DE TEXTOS Y 120
Médulo A | 180
3 | 0038EXT-0SEC0114-90 | ELECTRONICA DE CIRCUITOS ANALOGICOS 90
4 | 0039EXTOSEC0114-90 | ELECTRONICA DE CIRCUITOS DIGITALES 90
Médulo B | 180

e T e | s conssiacas ot 0 |
DEEgg,::F?USTO 6 | 0091EXT-11ME0514-110 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO A COMPUTADORAS 110
7 | 0092EXT-11ME0514-110 | MANTENIMIENTO CORRECTIVO A COMPUTADORAS 110
8 | OD95EXT-11ME0314-90 | INSTALACION Y SOPORTE A REDES DE AREA LOCAL- LAN 90
9 | 0579EXT-11ME0016-80 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAP TOP 80
10 | 0S80EXT-11ME0016-50 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE SMARTPHONE 50
11| O0609EXT-11ME0516-40 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE TABLETAS 40
Médulo C | 520

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL | 880 CERTIFICADO
1| 00B1EXT-19MH0217-60 | OPERACIONES BASICAS DE BANCO 60
2 | 0089EXT-19MHO0217-80 | TORNEADO DE PIEZAS MECANICAS 80
3 | 0090EXT-19MHO0217-80 | FRESADO DE PIEZAS MECANICAS 80
4 | 0698EXT-19MH0216-60 | RECTIFICADO Y CEPILLADO BASICO DE PIEZAS DE SUPERFICIE PLANA Y CILINDRICA 60
5 | O119EXT-19MH0214-100 | MATRICERIA | 100

A'V'Piii’;‘l'ga 6 | 0120EXT-19MH0214-100 | MATRICERIA I 100 CONSTANCIA
7 | O121EXT-19MH0214-100 | MATRICERIA Il 100
8 | 0122EXT-19MH0214-100 | MAQUINADO DE PIEZAS POR CONTROL NUMERICO COMPUTARIZADO | 100
9 | 0123EXT-19MH0214-100 | MAQUINADO DE PIEZAS POR CONTROL NUMERICO COMPUTARIZADO |l 100
10 | 0124EXT-19MH0214-100 | MAQUINADO DE PIEZAS POR CONTROL NUMERICO COMPUTARIZADO i 100
Médulo A | 880

GOBERNADOR EN TU
5 Ry oneuu.o C Al' E

QUERETARO

DE Mx




CATEQ

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccion Académica 2019 - 2020

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

ESPECIALIDAD NO. NOMBRE DE CURSO HORAS DOCUMENTO

1 0692EXT-285G0216-36 | SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 36
12 0104EXT-25AD0217-60 | HERRAMIENTAS DE CALIDAD EN EL TALLER 60
13 0014EXT-25AD0218-40 | DESARROLLO DE HABILIDADES DE COMUNICACION CON EL CLIENTE 40
14 0099EXT-25AD0714-40 | ACTITUDES PARA LA VIDA Y EL TRABAJO 40
Médulo B 176
15 0106EXT-19MH0217-60 | MATEMATICAS APLICADAS EN EL TALLER DE MAQUINADOS 60

MECANICO 16 METROLOGIA BASICA APLICADA 1 36 CONSTANCIA

APARATISTA o

17 METROLOGIA BASICA APLICADA 2 36
18 FUNDAMENTOS PARA EL DIBUJO TECNICO DE PIEZAS 1 30
19 FUNDAMENTOS PARA EL DIBUJO TECNICO DE PIEZAS 2 30
20 DIBUJO TECNICO DE PIEZAS ASISTIDO POR COMPUTADORA 1 36
21 DIBUJO TECNICO DE PIEZAS ASISTIDO POR COMPUTADORA 2 36
Médulo C 264

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 1,320 CERTIFICADO
1 0063EXT-08MT0214-80 | REPARACION DE MOTORES A GASOLINA: DIAGNOSTICO DE FALLAS 80
2 0064EXT-08MT0214-80 | REPARACION DE MOTORES A GASOLINA: PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO 80
3 0065EXT-08MT0214-320 | REPARACION DE MOTORES A GASOLINA 320
4 0069EXT-08MT0514-120 | AFINACION DE MOTORES A GASOLINA CON CARBURADOR 120
5 0492EXT-08EA0219-160 | AFINACION DE MOTORES CON SISTEMA DE INYECCION DE GASOLINA 160
6 0004EXT-08EA0013-120 | REPARACION DEL SISTEMA ELECTRICO DEL AUTOMOVIL 120
Médulo A 880
7 0690EXT-23IF0216-64 | COMPUTACION BASICA EN AMBIENTE WINDOWS E INTERNET 64

ASISTENCIA 8 0135EXT-231F0614-80 ELABORACION DE TEXTOS CON MICROSOFT WORD 80 CONSTANCIA

TECNICA

AUTOMOTRIZ 9 0062EXT-23IF0218-80 | ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO CON MICROSOFT EXCEL 80
10 0593EXT-23IF0016-40 | APLICACIONES BASICAS DE GOOGLE Y OUTLOOK 40
Médulo B 264
1 0692EXT-285G0216-36 | SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 36
12 0104EXT-25AD0217-60 | HERRAMIENTAS DE CALIDAD EN EL TALLER 60
13 0014EXT-25AD0218-40 | DESARROLLO DE HABILIDADES DE COMUNICACION CON EL CLIENTE 40
14 0099EXT-25AD0714-40 | ACTITUDES PARA LA VIDA Y EL TRABAJO 40
Médulo C 176

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 1,320 CERTIFICADO

SEP GOBERNADOR EN TU
6 ORGULLO

QUERETARO

DE Mx

CALLE




CATEQ

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccion Académica 2019 - 2020

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

ESPECIALIDAD NO. NOMBRE DE CURSO HORAS DOCUMENTO

1 0159EXT-29EB0414-120 | CORTE DEL CABELLO 120

2 0158EXT-29EB0414-120 | PEINADO DEL CABELLO 120

3 0160EXT-29EB0714-90 | RIZADO Y ALACIADO PERMANENTE DEL CABELLO 90

4 0161EXT-29EB0714-120 | TECNICAS BASICAS DE COLORIMETRIA Y ACLARACION DEL CABELLO 120

5 0014EXT-29EB0013-90 | MAQUILLAJE FACIAL 90

6 0162EXT-29EB0514-60 | SERVICIO DE CUIDADOS DE MANOS Y PIES 60

7 0163EXT-29EB0514-60 | TECNICAS DE APLICACION DE UNAS 60

Médulo A 660

8 INTRODUCCION A LA COMPUTACION 1: Ambiente Windows y Navegacién en Internet 30

CULTORA DE
BELLEZA Y 9 INTRODUCCION A LA COMPUTACION 2: Elaborar Documentos de Texto 36 CONSTANCIA
ADMINISTRACION
DEL CENTRO DE 10 INTRODUCCION A LA COMPUTACION 3: Disefio Publicitario 30
ESTILISMO

11 INTRODUCCION A LA COMPUTACION 4: Crear y Editar Hojas de Calculo 36

Médulo B 132

12 0094EXT-25AD0217-30 | DESARROLLO HUMANO EMPRENDEDOR 1 30

13 0026EXT-25AD0218-24 | ADMINISTRACION DE PEQUENOS NEGOCIOS 1 24

14 0027EXT-25AD0218-24 | ADMINISTRACION DE PEQUENOS NEGOCIOS 2 24

15 0028EXT-25AD0218-24 | ADMINISTRACION DE PEQUENOS NEGOCIOS 3 24

16 0100EXT-25AD0217-30 | DESARROLLO HUMANO EMPRENDEDOR 2 30

Médulo C 132

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 924 CERTIFICADO
SEP GOBERNADOR EN TU
7 e oneuu.o

QUERETARO

DE Mx

CALLE



‘ ||
( A I I-() CATALOGO DE
— MULTIFUNCIONALES

INSTITUTO DE CAPAC|TAQ|ON 2019 - 2020
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccion Académica 2019 - 2020

ESPECIALIDAD NO. NOMBRE DE CURSO HORAS DOCUMENTO
1 MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE COMPUTO 1 90
2 MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE COMPUTO 2 90
3 MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE COMPUTO 3 90
4 MANTENIMIENTO A MONITORES LCD Y OTROS PERIFERICOS 140
5 INSTALACION Y SOPORTE A REDES DE AREA LOCAL - LAN 140

Médulo A 550

6 0418EXT-05EC0219-44 FUNDAMENTOS DE ELECTRONICA ANALOGICA BASICA 1 44
7 FUNDAMENTOS DE ELECTRONICA ANALOGICA BASICA 2 44
8 FUNDAMENTOS DE ELECTRONICA DIGITAL BASICA 1 44
9 FUNDAMENTOS DE ELECTRONICA DIGITAL BASICA 2 44

Médulo B 176

10 ACTITUDES PARA LA VIDA 22
) 1 ENFOQUE EMPRENDEDOR 22
SOPORTE TECNICO
DE TECNOLOGIAS 12 ACTITUDES PARA EL TRABAJO 22 CONSTANCIA
INFORMATICAS Y
COMUNICACION 13 HABILIDADES BASICAS DE COMUNICACION CON EL CLIENTE 22

Médulo C 88

14 MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE TECNOLOGIA PORTATIL: Smartphones 60
15 MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE TECNOLOGIA PORTATIL: Tabletas 60
16 MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE TECNOLOGIA PORTATIL: Laptops 60

Médulo D 180

17 0221EXT-231F0218-60 AMBIENTE WINDOWS Y NAVEGACION EN INTERNET 60
18 0222EXT-231F0218-72 ELABORACION DE DOCUMENTOS DE TEXTO CON MICROSOFT WORD 72
19 0223EXT-231F0218-90 HOJA DE CALCULO DE MICROSOFT EXCEL 90
20 0224EXT-231F0218-36 PRESENTACIONES ELECTRONICAS CON POWERPOINT 36
21 0225EXT-231F0218-36 ELABORACION DE PUBLICIDAD CON PUBLISHER 36
22 0226EXT-231F0218-36 APLICACIONES DE GOOGLE Y OUTLOOK EN EL TALLER 36

Médulo E 330

TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 1,324 CERTIFICADO

GOBERNADOREN TU

R CAILE
QUERETARO EMX

SEP
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INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccion Académica 2019 - 2020

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

ESPECIALIDAD NO. NOMBRE DE CURSO HORAS DOCUMENTO
1 0145EXT-25CT0414-80 REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES DE BIENES PROPIOS Y AJENOS 80
2 0146EXT-25CT0414-100 | REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES DE INGRESOS 'Y EGRESOS DE LA EMPRESA 100
3 0147EXT-25CT0414-90 REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES PREVIAS AL CIERRE 90
4 0148EXT-25CT0414-60 ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS 60
5 0026EXT-25CT0014-110 | CONTABILIDAD FISCAL DE PERSONAS FISICAS Y MORALES ASISTIDA POR COMPUTADORA 110
6 0027EXT-25CT0014-110 | CONTABILIDAD FISCAL DE SUELDOS Y SALARIOS ASISTIDA POR COMPUTADORA 110
Médulo A Contabilidad 550
7 0415EXT-25AD0219-30 PERFIL DE LA ASISTENTE CONTABLE 30
8 0416EXT-25AD0219-30 CULTURA EMPRESARIAL 30
9 0417EXT-25AD0219-30 CARACTERISTICAS DISTINTIVAS DEL ASISTENTE CONTABLE 30
ASISTENCIA 10 0473EXT-25AD0219-30 PROTOCOLO DEL ASISTENTE CONTABLE 30 CONSTANCIA
CONTABLE
Médulo B Administracién 120
11 0133EXT-23IF0614-80 WINDOWS 80
12 0134EXT-23IF0614-40 INTERNET 40
13 0135EXT-23IF0614-80 ELABORACION DE TEXTOS CON MICROSOFT WORD 80
14 0137EXT-23IF0514-60 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 1 60
15 0138EXT-23IF0514-60 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 2 60
16 0136EXT-23IF0614-40 ELABORACION DE PRESENTACIONES ELECTRONICAS CON POWERPOINT 40
17 0592EXT-23IF0016-40 PUBLISHER 40
18 0593EXT-23IF0016-40 APLICACIONES BASICAS DE GOOGLE Y OUTLOOK 40
Médulo C Informatica 440
TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 1,110 CERTIFICADO
SEP GOBERNADOR EN TU
9 B oneuu.o

QUERETARO

DE Mx

CALLE



CATEQ

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

ESPECIALIDAD

NO.

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES
Direccion Académica 2019 - 2020

NOMBRE DE CURSO

CATALOGO DE
MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

HORAS DOCUMENTO

1 ELECTRICIDAD DE BAJA Y MEDIA TENSION 1 60
2 ELECTRICIDAD DE BAJA Y MEDIA TENSION 2 60
3 ELECTRICIDAD DE BAJA Y MEDIA TENSION 3 60
Médulo A | 180
4 INSTALACION Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA HIDRAULICO 1 60
5 INSTALACION Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE GAS 1 40
MéduloB | 100
6 | INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS SUSTENTABLES DE ENERGIA SOLAR 40
Médulo C 40
MANTENIMIENTO 7 | PRINCIPIOS Y FUNDAMENTOS DE CLIMATIZACION DE ESPACIOS CON AIRE ACONDICIONADO 40
HOTELERO, Médulo D 40 CONSTANCIA
COMERCIAL Y
RESIDENCIAL 8 ACTITUDES PARA LA VIDA 22
9 ENFOQUE EMPRENDEDOR 22
10 ACTITUDES PARA EL TRABAJO 22
11 HABILIDADES BASICAS DE COMUNICACION CON EL CLIENTE 22
Médulo E 88
12 | 0690EXT-23IF0216-64 | COMPUTACION BASICA EN AMBIENTE WINDOWS E INTERNET 64
13 | O0135EXT-23IF0614-80 | ELABORACION DE TEXTOS CON MICROSOFT WORD 80
14 | 0062EXT-23IF0218-80 | ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO CON MICROSOFT EXCEL 80
15 | 0593EXT-23IF0016-40 | APLICACIONES BASICAS DE GOOGLE Y OUTLOOK 40
Médulo F | 264
TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL | 712 CERTIFICADO
SEP GOBERNADOR EN TU
10 N oneuu.o

QUERETARO EMX

CALLE




CATEQ

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO

CATALOGO DE MULTIFUNCIONALES

Direccién Académica 2019 - 2020

NOMBRE DE CURSO

CATALOGO DE

MULTIFUNCIONALES

2019 - 2020

HORAS DOCUMENTO

1 0145EXT-25CT0414-80 REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES DE BIENES PROPIOS Y AJENOS 80
2 0462EXT-25CT0519-80 REGISTRO DE OPERACIONES PARA DETERMINAR LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LA EMPRESA 80
3 0463EXT-25CT0519-80 REGISTRO DE OPERACIONES CONTABLES QUE DETERMINAN EL RESULTADO DEL EJERCICIO 80
4 0464EXT-25CT0519-100 | ESTUDIO FISCAL DE PERSONAS FISICAS Y MORALES 100
5 0465EXT-25CT0519-100 | INGRESOS POR SUELDOS Y SALARIOS MEDIANTE EL USO DE SOFTWARE 100
Médulo A 440
6 0105EXT-23IF0518-40 INTRODUCCION A LA INFORMATICA 40
7 0106EXT-23IF0518-40 ADMINISTRACION EFICIENTE DEL CORREO ELECTRONICO 40
ASISTENTE 5 A CONSTANCIA
CONTABLE 8 0137EXT-23IF0514-60 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 1 60
9 0138EXT-23IF0514-60 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 2 60
10 0107EXT-23IF0518-40 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 3 40
11 0108EXT-23IF0518-60 COMUNICACION ESCRITA EFICAZ EN MICROSOFT WORD 60
12 0109EXT-23IF0518-60 PRESENTACIONES EFECTIVAS 60
13 0110EXT-23IF0518-40 TRABAJO COLABORATIVO EN GOOGLE 40
14 0111EXT-23IF0518-40 BUSQUEDA DE INFORMACION EN FUENTES ELECTRONICAS 40
Médulo B 440
TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 880 CERTIFICADO
1 0456EXT-25AD0519-50 | LEGISLACION LABORAL CONTRACTUAL 50
2 0457EXT-25AD0519-60 | MANEJO DEL IMSS PARA PERSONAL ASALARIADO 60
3 0114EXT-25CT0518-70 CALCULO DEL ISR PARA REGIMEN DE SUELDOS Y SALARIOS 70
4 0115EXT-25CT0518-60 MANEJO EFICIENTE DE SOFTWARE DE NOMINAS 60
Médulo A 240
5 0458EXT-25AD0519-20 | LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 20
6 0459EXT-25AD0519-70 | RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL TALENTO HUMANO 70
7 0460EXT-25AD0519-70 | FORMACION DEL TALENTO HUMANO 70
8 0461EXT-25AD0519-40 | DESARROLLO HUMANO ORGANIZACIONAL 40
Médulo B 200
ASISTENTE DEL CONSTANCIA
CAPITAL HUMANO 9 0105EXT-23IF0518-40 INTRODUCCION A LA INFORMATICA 40
10 0106EXT-23IF0518-40 ADMINISTRACION EFICIENTE DEL CORREO ELECTRONICO 40
(N 0137EXT-23IF0514-60 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 1 60
12 0138EXT-23IF0514-60 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 2 60
13 0107EXT-23IF0518-40 ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO 3 40
14 0108EXT-23IF0518-60 COMUNICACION ESCRITA EFICAZ EN MICROSOFT WORD 60
15 0109EXT-23IF0518-60 PRESENTACIONES EFECTIVAS 60
16 0110EXT-23IF0518-40 TRABAJO COLABORATIVO EN GOOGLE 40
17 0111EXT-23IF0518-40 BUSQUEDA DE INFORMACION EN FUENTES ELECTRONICAS 40
Médulo C 440
TOTAL DEL MULTIFUNCIONAL 880 CERTIFICADO




